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グループアドレス作成申請書
★は必須項目
	申請日(★)
	年　　　　　　　月　　　　　　日

	申請者(★)
	

	連絡先
	外線
	
	内線
	

	希望グループアドレスの名称

	
	第1希望(★)
	
	@ml.toho-u.jp

	
	第2希望(★)
	
	@ml.toho-u.jp

	
	第3希望(★)
	
	@ml.toho-u.jp

	利用目的(★)
	

	管理者の情報　※4名以上設定される場合は、マニュアルに従い管理者の追加をお願い致します

	
	
	所属
	氏名
	メールアドレス
※グループアドレスは登録不可

	
	管理者1(★)
	
	
	

	
	管理者2
	
	
	

	
	管理者3
	
	
	

	グループアドレスに投稿できるユーザーの設定(★)
	☐	(A)制限なし【推奨】
投稿者を制限せず誰でも投稿させたい場合。

	
	☐	(B)東邦大学のメールアドレスのみ投稿許可
本学教職員のメールアドレスのみ投稿させたい場合。

	
	☐	(C)グループのメンバーのみ投稿許可
グループメンバーのみ投稿させたい場合。

	
	☐	(D)グループの管理者のみ投稿許可
　指定した人（管理者）のみ投稿させたい場合
※【重要】投稿許可するユーザーを必ず管理者に記載してください。

	返信先に指定されるアドレス(★)
	☐	(a)返信の送信先をユーザーが決定【推奨】
投稿者及び受信メールの送信先 (To及びCC) が、返信先に設定される。

	
	☐	(b)グループ全体に返信
今回申請したグループアドレスのみが、返信先に設定されます。
※【重要】グループ以外のメールアドレスへ返信する可能性がある場合は、(a)を選択してください。
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	作成者

	
	



